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УКРАЇНА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ  МІСЬКОЇ  РАДИ

Запорізької області

Р І Ш Е Н Н Я

_______________







№________________

Про затвердження інформаційних і технологічних карток адміністративних послуг «Присвоєння спортивних розрядів спортсменам: ІІ та ІІІ спортивний розряд», «Присвоєння спортивних розрядів спортсменам: «Кандидат у майстри спорту України» та І спортивний розряд», які надаються через віддалені робочі місця Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя
Керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», відповідно до Закону України «Про адміністративні послуги», Закону України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», Закону України «Про фізичну культуру і спорт», Постановою Кабінету Міністрів України від 01.10.2025 № 1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг», Постановою Кабінету Міністрів України від 30.01.2013 № 44 «Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги», наказів Міністерства молоді та спорту України від 07.12.2023 № 7512 «Про затвердження Положення про Єдину спортивну класифікацію України» зі змінами, від 17.04.2014 № 1258 «Про затвердження Кваліфікаційних норм та вимог Єдиної спортивної класифікації України з олімпійських видів спорту» зі змінами, від 10.08.2023 № 4755 «Про затвердження Кваліфікаційних норм та вимог Єдиної спортивної класифікації України з неолімпійських та національних видів спорту» зі змінами, рішенням Мелітопольської міської ради Запорізької області від 15.11.2025 № 6/1 «Про делегування виконавчому комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області повноважень щодо визначення переліку адміністративних послуг, які надаються через Центр надання адміністративних послуг м. Мелітополя», з метою покращення якості надання адміністративних послуг, виконавчий комітет Мелітопольської міської ради Запорізької області
ВИРІШИВ:

1. Адміністраторів віддалених робочих місць Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя здійснювати прийом заяв виключно з дотриманням вимог Закону України «Про адміністративні послуги», Постанови Кабінету Міністрів України від 01.10.2025 № 1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг», Закону України «Про фізичну культуру і спорт», Постанови Кабінету Міністрів України від 30.01.2013 № 44 «Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги», наказів Міністерства молоді та спорту України від 07.12.2023 № 7512 «Про затвердження Положення про Єдину спортивну класифікацію України» зі змінами, від 17.04.2014 № 1258 «Про затвердження Кваліфікаційних норм та вимог Єдиної спортивної класифікації України з олімпійських видів спорту» зі змінами, від 10.08.2023 № 4755 «Про затвердження Кваліфікаційних норм та вимог Єдиної спортивної класифікації України з неолімпійських та національних видів спорту» зі змінами.
2. Затвердити інформаційні картки (з додатками до них) та технологічні картки з надання адміністративних послуг: 
· «Присвоєння спортивних розрядів спортсменам: ІІ та ІІІ спортивний розряд» згідно з Додатком 1;
· «Присвоєння спортивних розрядів спортсменам: «Кандидат у майстри спорту України» та І спортивний розряд»,  що надаються через віддалені робочі місця Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя суб’єктом надання яких є управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради Запорізької області згідно з Додатком 2.

3. Визнати таким, що втратило чинність рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області від 13.10.2021 № 210/4 «Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг».

4. Начальнику управління адміністративних послуг Віолетті ПОЛОВІНЧЕНКО розмістити затверджені інформаційні та технологічні картки в місцях прийому громадян.
5. Контроль за виконанням цього рішення покласти на секретаря Мелітопольської міської ради Ірину РУДАКОВУ.
Секретар Мелітопольської міської ради
Ірина РУДАКОВА

Додаток 1

до рішення виконавчого комітету

Мелітопольської міської ради

Запорізької області

від____________№ ___________

інформаційна картка 
 адміністративної послуги

ПРИСВОЄННЯ СПОРТИВНИХ РОЗРЯДІВ СПОРТСМЕНАМ:
ІІ та ІІІ спортивний розряд  

 (назва адміністративної послуги)
Управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
Запорізької області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги/ЦНАП

	1.
	Найменування:

суб’єкт надання адміністративної послуги 

центр надання адміністративних послуг/підрозділи
	Департамент реєстраційних послуг Мелітопольської міської ради Запорізької області

Віддалені робочі місця адміністраторів Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя

	2.
	Місцезнаходження: суб’єкт надання адміністративної послуги 

Місцезнаходження віддаленого робочого місця Центру надання адміністративних послуг


	проспект Соборний, 164, м. Запоріжжя,
Запорізька область, 69107
E-mail: drp@mlt.gov.ua
м. Запоріжжя проспект Соборний, 8

Запорізька область 69118


+380 (067) 329-01-81

Е-mail: cnap@mlt.gov.ua

Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua 

м. Київ, вул. Мокра, буд. 3, офіс 130 

+38 (068) 166-83-65

Е-mail: cnap@mlt.gov.ua

Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua
м Львів, вул. Наукова, 96-Б, 79043

+38(068)126-41-72

Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua


	3.
	Інформація щодо режиму роботи: 

суб'єкт надання адміністративної послуги

віддалене робоче місце Центру надання адміністративних послуг 
м. Мелітополя
	Режим роботи:

Понеділок    08:00 – 17:00

Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45
Режим роботи 

м. Запоріжжя, м. Львів:

Понеділок    08:00 – 17:00

Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45

Режим роботи м. Київ:

Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 17:00
Субота          08:00 – 15:45

	Прийом громадян 

м. Запоріжжя, м. Львів:

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

Прийом громадян м. Київ:

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закону України «Про фізичну культуру і спорт», Закон України «Про захист персональних даних»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства молоді та спорту України від 07.12.2023 № 7512 «Про затвердження Положення про Єдину спортивну класифікацію України» зі змінами, наказ Міністерства молоді та спорту України від 17.04.2014 № 1258 «Про затвердження Кваліфікаційних норм та вимог Єдиної спортивної класифікації України з олімпійських видів спорту» зі змінами, наказ Міністерства молоді та спорту України від 10.08.2023 № 4755 «Про затвердження Кваліфікаційних норм та вимог Єдиної спортивної класифікації України з неолімпійських та національних видів спорту» зі змінами

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Наказ управління молоді, фізичної культури та спорту Запорізької обласної державної адміністрації від 03.02.2022 № 85 «Про порядок присвоєння спортивних розрядів», наказ управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради Запорізької області від 08.04.2026 № 39 «Про порядок присвоєння спортивних розрядів», наказ управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради Запорізької області від 08.04.2026 № 40 «Про затвердження комісії з присвоєння спортивних розрядів»

	
	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання з вичерпним переліком документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання суб’єкта фізичної культури і спорту (подається на спискову кількість осіб);
2. Подання закладу (установи, організації) фізичної культури і спорту за  формою (подається окремо на кожного спортсмена, якому присвоюється спортивний розряд);

3.Фотокопія паспорта громадянина України або свідоцтва про народження дитини; 
4.Фотокопія протоколу або витягу з протоколу відповідних офіційних змагань, підтверджуючих виконання результатів, завірених печаткою.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або уповноваженою особою


	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатність

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Неповний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
2. Не виконання кваліфікаційних норм та вимог Єдиної спортивної класифікації України

3. Недотримання терміну подачі документів

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Відмова у присвоєнні ІІ та ІІІ спортивних розрядів

2.Присвоєння спортсменам ІІ та ІІІ спортивних розрядів

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто чи уповноваженою особою

	16
	Строк дії адміністративного акту: 
	Спортивні розряди в індивідуальних видах спорту мають термін дії 2 роки, в ігрових видах спорту – 4 роки

	17
	Зразок клопотання на отримання адміністративної послуги
	Додається


Начальник управління 
адміністративних послуг



Віолетта ПОЛОВІНЧЕНКО
Додаток 

до інформаційної картки адміністративної

послуги «Присвоєння спортивних розрядів 

спортсменам: ІІ та ІІІ спортивний розряд»

ФІРМОВИЙ БЛАНК  СПОРТИВНОГО ЗАКЛАДУ (УСТАНОВИ)

_________  20____ року  №  ________

	Начальнику                                                              управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради Запорізької області

__________________________









(Ім’я ПРІЗВИЩЕ)

КЛОПОТАННЯ 

про присвоєння спортивних 

розрядів

На підставі  документів, підтверджуючих виконання норм та вимог Єдиної спортивної

класифікації України з _______________________________, просимо розглянути питання 

    (олімпійського/неолімпійського виду спорту)
щодо  присвоєння:

	№ п/п
	Прізвище, ім’я по батькові

спортсмена
	Дата

народження
	Вид спорту 
	Розряд

	1
	
	
	
	ІІ

	2
	
	
	
	ІІІ


Документи додаються.

Додатки: 1. Фотокопія паспорту (свідоцтва про народження);


     2. Подання окремо на кожного спортсмена, якому присвоюється спортивний  

                     розряд;

                 3. Протокол (витяг з протоколу) змагань, завірений у встановленому порядку.

Керівник                                       ___________                                      ____________________

                                            підпис                                                                  Ім’я ПРІЗВИЩЕ

МП.

Технологічна картка 
 адміністративної послуги
ПРИСВОЄННЯ СПОРТИВНИХ РОЗРЯДІВ СПОРТСМЕНАМ:
ІІ та ІІІ спортивний розряд

(назва адміністративної послуги)

Управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
Запорізької області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи руху документа дозвільного характеру
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В,У,П,З)
	Термін виконання  (днів)

	1.
	Прийняття клопотання, переліку відповідних документів від заявника та їх реєстрація 


	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	В
	1

	2.
	Передача пакету документів суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	1

	3.
	Проведення перевірки документів відповідно до вимог чинного законодавства України
	Головний спеціаліст управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
	В
	3

	4.
	Розгляд комісією суб’єкту надання адміністративної послуги
	Начальник управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради, голова комісії
	П
	1

	5.
	Підготовка проєкту наказу управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
	Заступник начальника управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
	У
	3-4

	6.
	Видадання  та затвердження наказу управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради або підготовка відмови у присвоєнні
	Начальник управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
	З
	10-15

	
	Підготовка довідки про присвоєння спортивного розряду
	Заступник начальника управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
	В
	3

	7.
	Передача документів щодо присвоєння спортивного розряду (копія наказу, довідка про присвоєення спортивного розряду) до центру надання адміністративних послуг
	Відповідальна особа управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
	В
	1

	8.
	Видача результату 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	1

	9.
	Загальна кількість днів надання послуги (передбачених законодавством)
	30

	10.
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	Згідно з Законом України «Про звернення громадян» у разі незгоди з прийнятим рішенням заявник має право звернутися до вищого органу або безпосередньо до суду.


 Умовні позначки: В – виконує,  У – бере участь,  П – погоджує,  З – затверджує.

Начальник управління 
адміністративних послуг



Віолетта ПОЛОВІНЧЕНКО
Додаток 2
до рішення виконавчого комітету

Мелітопольської міської ради

Запорізької області

від____________№ ___________

інформаційна картка 
 адміністративної послуги

ПРИСВОЄННЯ СПОРТИВНИХ РОЗРЯДІВ СПОРТСМЕНАМ:
«КАНДИДАТ  У МАЙСТРИ СПОРТУ УКРАЇНИ» та  І спортивний розряд  

(назва адміністративної послуги)
Управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
Запорізької області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги/ЦНАП

	1.
	Найменування:

суб’єкт надання адміністративної послуги 

центр надання адміністративних послуг/підрозділи
	Департамент реєстраційних послуг Мелітопольської міської ради Запорізької області

Віддалені робочі місця адміністраторів Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя

	2.
	Місцезнаходження: суб’єкт надання адміністративної послуги 

Місцезнаходження віддаленого робочого місця Центру надання адміністративних послуг


	проспект Соборний, 164, м. Запоріжжя
Запорізька область, 69107
E-mail: drp@mlt.gov.ua
м. Запоріжжя проспект Соборний, 8

Запорізька область 69118


+380 (067) 329-01-81

Е-mail: cnap@mlt.gov.ua

Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua 

м. Київ, вул. Мокра, буд. 3, офіс 130 

+38 (068) 166-83-65

Е-mail: cnap@mlt.gov.ua

Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua
м Львів, вул. Наукова, 96-Б, 79043

+38(068)126-41-72

Веб-сайт: https://cnap.mlt.gov.ua


	3.
	Інформація щодо режиму роботи: 

суб'єкт надання адміністративної послуги

віддалене робоче місце Центру надання адміністративних послуг
	Режим роботи:

Понеділок    08:00 – 17:00

Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45
Режим роботи 

м. Запоріжжя, м. Львів:

Понеділок    08:00 – 17:00

Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 15:45

Режим роботи м. Київ:

Вівторок       08:00 – 17:00

Середа          08:00 – 17:00

Четвер          08:00 – 17:00

П’ятниця      08:00 – 17:00
Субота          08:00 – 15:45

	Прийом громадян 

м. Запоріжжя, м. Львів:

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

Прийом громадян м. Київ:

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

10:00 – 15:00

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закону України «Про фізичну культуру і спорт», Закон України «Про захист персональних даних»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства молоді та спорту України від 07.12.2023 № 7512 «Про затвердження Положення про Єдину спортивну класифікацію України» зі змінами, наказ Міністерства молоді та спорту України від 17.04.2014 № 1258 «Про затвердження Кваліфікаційних норм та вимог Єдиної спортивної класифікації України з олімпійських видів спорту» зі змінами, наказ Міністерства молоді та спорту України від 10.08.2023 № 4755 «Про затвердження Кваліфікаційних норм та вимог Єдиної спортивної класифікації України з неолімпійських та національних видів спорту» зі змінами

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Наказ управління молоді, фізичної культури та спорту Запорізької обласної державної адміністрації від 03.02.2022 № 85 «Про порядок присвоєння спортивних розрядів», наказ управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради Запорізької області від 08.04.2026 № 39 «Про порядок присвоєння спортивних розрядів», наказ управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради Запорізької області від 08.04.2026 № 40 «Про затвердження комісії з присвоєння спортивних розрядів»



	
	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання з вичерпним переліком документів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання суб’єкта фізичної культури і спорту (подається на спискову кількість осіб);
2. Подання закладу (установи, організації) фізичної культури і спорту за  формою (подається окремо на кожного спортсмена, якому присвоюється спортивний розряд);

3.Фотокопія паспорта громадянина України або свідоцтва про народження дитини; 
4.Фотокопія протоколу або витягу з протоколу відповідних офіційних змагань, підтверджуючих виконання результатів, завірених печаткою;

5. Фото 3х4.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або уповноваженою особою


	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатність

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Неповний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
2. Не виконання кваліфікаційних норм та вимог Єдиної спортивної класифікації України

3. Недотримання терміну подачі документів

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Відмова у присвоєнні спортивних розрядів «Кандидат у майстри спорту України»  та І спортивного  розряду

2. Присвоєння спортсменам спортивних розрядів «Кандидат у майстри спорту України»  та І спортивного  розряду

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто чи уповноваженою особою

	16
	Строк дії адміністративного акту: 
	Спортивні розряди в індивідуальних видах спорту мають термін дії 2 роки, в ігрових видах спорту – 4 роки

	17
	Зразок клопотання на отримання адміністративної послуги
	Додається


Начальник управління 
адміністративних послуг



Віолетта ПОЛОВІНЧЕНКО
Додаток 

до інформаційної картки адміністративної

послуги «Присвоєння спортивних розрядів 

спортсменам: «Кандидат у майстри спорту

України» та І спортивний розряд»

ФІРМОВИЙ БЛАНК  СПОРТИВНОГО ЗАКЛАДУ (УСТАНОВИ)

_________  20____ року  №  ________

	Начальнику                                                              управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради Запорізької області

__________________________









(Ім’я ПРІЗВИЩЕ)

КЛОПОТАННЯ 

про присвоєння спортивних 

розрядів

На підставі  документів, підтверджуючих виконання норм та вимог Єдиної спортивної

класифікації України з _______________________________, просимо розглянути питання 

    (олімпійського/неолімпійського виду спорту)
щодо  присвоєння:

	№ п/п
	Прізвище, ім’я по батькові

спортсмена
	Дата

народження
	Вид спорту 
	Розряд

	1
	
	
	
	І

	2
	
	
	
	КМСУ


Документи додаються.

Додатки: 1. Фотокопія паспорту (свідоцтва про народження);


     2. Подання окремо на кожного спортсмена, якому присвоюється спортивний  

                     розряд;

                 3. Протокол (витяг з протоколу) змагань, завірений у встановленому порядку;

     4. Фото 3х4 .

Керівник                                                    ___________                          ____________________

                                                                        підпис                                      Ім’я ПРІЗВИЩЕ

МП.
Технологічна картка 
 адміністративної послуги
ПРИСВОЄННЯ СПОРТИВНИХ РОЗРЯДІВ СПОРТСМЕНАМ:
«КАНДИДАТ  У МАЙСТРИ СПОРТУ УКРАЇНИ» та  І спортивний розряд  

 (назва адміністративної послуги)

Управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
Запорізької області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи руху документа дозвільного характеру
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В,У,П,З)
	Термін виконання  (днів)

	1
	Прийняття клопотання, переліку відповідних документів від заявника та їх реєстрація 


	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	В
	1

	2
	Передача пакету документів суб’єкту надання адміністративної послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	1

	3
	Проведення перевірки документів відповідно до вимог чинного законодавства України
	Головний спеціаліст управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради


	В
	3

	4
	Розгляд комісією суб’єкту надання адміністративної послуги
	Начальник управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради, голова комісії


	П
	1

	5
	Підготовка проєкту наказу управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
	Заступник начальника управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
	У
	3-4

	6
	Видадання  та затвердження наказу управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради або підготовка відмови у присвоєнні
	Начальник управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
	З
	10-15

	7
	Виготолення посвдчення про присвоєння спортивного розряду
	Заступник начальника управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
	В
	3

	8
	Передача документів щодо присвоєння спортивного розряду (копія наказу, посвідчення про присвоєення спортивного розряду) до центру надання адміністративних послуг
	Відповідальна особа управління фізичної культури та спорту Мелітопольської міської ради
	В
	1

	9
	Видача результату 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	1

	10
	Загальна кількість днів надання послуги (передбачених законодавством)
	30

	11
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	Згідно з Законом України «Про звернення громадян» у разі незгоди з прийнятим рішенням заявник має право звернутися до вищого органу або безпосередньо до суду.


Умовні позначки: В – виконує,  У – бере участь,  П – погоджує,  З – затверджує.

Начальник управління 
адміністративних послуг



Віолетта ПОЛОВІНЧЕНКО
